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AUDITORIA E DIAGNOSTICO NR-12 - DOCUMENTAGAO

COPERSUCAR - S&o José do Rio Preto/SP

Para o trabalho em méaquinas e equij 1tos devem ser r i as

Necessario elaborar laudo NR-17 (Ergonomia) para as devidas

LEGENDA DE INFRAGOES E PRIORIDADES
1-1=P3, I-2=P2, |-3=P1, I-4=P0

9. Aspectos Ergonomicos 1291 disposicdes contidas na Norma Regulamentadora n.° 17 - Ergonomia. adequagdes, nos servigos realizados nas maquinas e equipamentos. -3
11. Manutengao, As manutencdes devem ser registradas em livro proprio. ficha ou sistema Necessario adequar os Registros de Manutencdes, pois devem ser
Inspeg&o, Preparacao, 12.11.2 : stenco g proprio, registradas em livro proprio, ficha ou sistema informatizado interno da -3
. . informatizado interno da empresa.
Ajuste, Reparo e Limpeza. empresa.
= = . " PRI " Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
11. Manutenc&o, As manutencdes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema registradas em livro proprio, ficha ou sistema informatizado interno da
Inspecéo, Preparagéo, 12.11.2 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: empresa, com oS se uinles’ dados: -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. a) intervengdes realizadas. P L >9 )
a) intervengdes realizadas.
< ~ . - PR - Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
11. Manutenc&o, As manutencdes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema registradas em livro proprio, ficha ou sistema informatizado interno da
Inspegéo, Preparagéo, 12112 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: empresa, com oS se uinles’ dados: -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. b) data da realizagéo de cada intervengéo. P! . 05 seg P 5
b) data da realizag&o de cada intervengéo.
x " . " PRSI " Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
11. Manutencao, As manutencdes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema registradas em livro proprio, ficha ou sistema informatizado interno da
Inspecéo, Preparagéo, 12.11.2 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: empresa, com 05 se uinles’ dados: -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. c) servico realizado. presa, " 9 )
c) servico realizado.
11. Manutencio, As manutengdes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
Ins| e‘ 0. Pre ;a ‘50 12112 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: registradas em livro préprio, ficha ou sistema informatizado interno da 3
Inspegao, Preparagao, o d) pegas reparadas ou substituidas. empresa, com os seguintes dados:
Aluste, Reparo e Limpeza. d) pecas reparadas ou substituidas
. " . " PN " Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
11. Manutencao, As manutencdes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema registradas em livro proprio, ficha ou sistema informatizado interno da
Inspegéo, Preparacao, 12.11.2 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: empresa, com 0s se uintes’ dados faltantes: -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. e) condi¢cdes de seguranca do equipamento. presa, 9 . N
e) condigdes de seguranca do equipamento.
. " . " PN " Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
11. Manutencao, As manutencdes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema registradas em livro proprio, ficha ou sistema informatizado interno da
Inspegéo, Preparacao, 12.11.2 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: empresa, com os se uintes’ dados faltantes: -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. f) indicagdo conclusiva quanto as condi¢des de seguranga da maquina. npresa, -9 X N N N
f) indicag&o conclusiva quanto as condi¢des de seguranga da maquina.
~ ~ . " PN 5 Necessario adequar os Registros de Manutengdes, pois devem ser
11. Manutengao, As manutengoes devem ser registradas em livro préprio, ficha ou sistema registradas em livro préprio, ficha ou sistema informatizado interno da
Inspecéo, Preparagao, 12.11.2 informatizado interno da empresa, com os seguintes dados: N -3

Ajuste, Reparo e Limpeza.

g) nome do responsavel pela execugéo das intervengdes.

empresa, com os seguintes dados:
g) nome do responsavel pela execucdo das intervengdes.
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Ne REQUISITO RES:éi'ITSOS ALINEA DESCRIGAO DA NORMA RECOMENDAGAO 'N':":’fg‘)
11. Manutengéio O registro das manutengdes deve ficar disponivel aos trébalhadores envolvidos NeceS§éri0 disponibilizar o registro das manutencdes aos trabalhad_ores
; ' na operagdo, manutengéo e reparos, bem como a Comisséo Interna de envolvidos na operagdo, manutengéo e reparos, bem como a Comisséo
10 Inspeg&o, Preparacao, 12.11.21 - o N . s = N " -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. Prevencao de Aclden%es - (_:IP_A, ao Servico de Seguranga e Medicina do Interﬂg de Prevencao de Acldente§ - CIF’A,_ao Serwgo de Seguranga e
Trabalho - SESMT e a Auditoria Fiscal do Trabalho. Medicina do Trabalho - SESMT e a Auditoria Fiscal do Trabalho.
A manuteng&o, inspegao, reparos, limpeza, ajuste e outras interven¢des que se  [Necessario que a manutencao, inspeg¢éo, reparos, limpeza, ajuste e outras
fizerem necessarias devem ser executadas por profissionais capacitados, intervengdes que se fizerem necessarias sejam executadas por
11. Manutencéo, qualificados ou Iegalmerjte _hah\\itados_, formalmente autorizadosj)elo ) profissionais capac_hados, qualificados ou legalmente hlabi!itados,
1 Inspeao, Preparagio 12113 a empregador, com as maquinas e equipamentos parados e adogdo dos seguintes |formalmente autorizados pelo empregador, com as maquinas e 14
. N . ! e procedimentos: equipamentos parados, também se é necessario realizar o isolamento e
Ajuste, Reparo e Limpeza. s . - . PO "
a) isolamento e descarga de todas as fontes de energia das maquinas e descarga de todas as fontes de energia das maquinas e equipamentos, de
equipamentos, de modo visivel ou facilmente identificavel por meio dos modo visivel ou facilmente identificavel por meio dos dispositivos de
dispositivos de comando. comando.
A manutencao, NSPecGao, reparos, Mpeza, ajuste € outras INervencoes que se | Necessario que a manutencao, NSPEGao, reparos, lmpeza, ajuste € outras
fizerem necessarias devem ser executadas por profissionais capacitados, intervengdes que se fizerem necessarias sejam executadas por
qualificados ou legalmente habilitados, formalmente autorizados pelo profissionais capacitados, qualificados ou legalmente habilitados,
11. Manutenc&o, empregador, com as maquinas e equipamentos parados e adog&o dos seguintes |formalmente autorizados pelo empregador, com as maquinas e
12 Inspeg&o, Preparacéo, 12.11.3 b procedimentos: equipamentos parados, sendo necessario realizar o bloqueio mecanico e -4
Ajuste, Reparo e Limpeza. b) bloqueio mecanico e elétrico na posi¢éo “desligado” ou “fechado” de todos os |elétrico na posigédo “desligado” ou “fechado” de todos os dispositivos de
dispositivos de corte de fontes de energia, a fim de impedir a reenergizacéo, e corte de fontes de energia, a fim de impedir a reenergizagéo, e sinalizagédo
sinalizagé@o com cartéo ou etiqueta de bloqueio contendo o horario e a data do com cartéo ou etiqueta de bloqueio contendo o horario e a data do
hlnnnain_a mativn da 3n o n noma dn Aval hlansin_a matiun da manutanc3n & n nama dn racnanciual
A manutenc&o, inspecao, reparos, limpeza, ajuste e outras intervencdes que se  [Necessario que a manutencéo, inspec¢éo, reparos, limpeza, ajuste e outras
fizerem necessarias devem ser executadas por profissionais capacitados, intervengdes que se fizerem necessarias sejam executadas por
11. Manutenc&o, qualificados ou legalmente habilitados, formalmente autorizados pelo profissionais capacitados, qualificados ou legalmente habilitados,
13 Inspegéo, Preparacéo, 12.11.3 c empregador, com as maquinas e equipamentos parados e adog&o dos seguintes |formalmente autorizados pelo empregador, com as maquinas e -3
Ajuste, Reparo e Limpeza. procedimentos: equipamentos parados e serem feitas através de medidas que garantam
c) medidas que garantam que & jusante dos pontos de corte de energia nédo que a jusante dos pontos de corte de energia ndo exista possibilidade de
exista possibilidade de gerar risco de acidentes. gerar risco de acidentes.
As méaquinas e equipamentos devem possuir manual de instru¢ées fornecido Necessario elaborar manual de instrucdes fornecido pelo fabricante ou
14 13. Manuais 12.13.1 - pelo fabricante ou importador, com informagdes relativas a seguranca em todas |importador, com informacdes relativas & seguranga em todas as fases de -2
as fases de utilizagdo. utilizacdo.
Os manuais devem: Necessario elaborar os manuais para que atendam:
15 . a) ser escritos na lingua portuguesa (Brasil), com caracteres de tipo e tamanho  |a) ser escritos na lingua portuguesa (Brasil), com caracteres de tipo e
13. Manuais 12132 a - e : o = o e " -2
que possibilitem a melhor legibilidade possivel, acompanhado das ilustrages tamanho que possibilitem a melhor legibilidade possivel, acompanhado
explicativas. das ilustracdes explicativas.
Os manuais devem: Necessario elaborar os manuais para que atendam:
16 13. Manuais 12.13.2 b b) ser objetivos, claros, sem ambiguidades e em linguagem de facil b) ser objetivos, claros, sem ambiguidades e em linguagem de facil -2
compreensao. compreens&o.
17 13. Manuais 12132 ¢ Os manuais devem: ‘ Necessario elaborar os manuais para que atendam: 12
c) ter sinais ou avisos referentes a seguranca realgados. c) ter sinais ou avisos referentes a seguranga realgados.
18 13. Manuais 12132 d Os manuais devem: Necessario elaborar os manuais para que atendam: 2

d) permanecer disponiveis a todos 0s usuarios nos locais de trabalho.

d) permanecer disponiveis a todos os usuarios nos locais de trabalho.
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Os manuais de maquinas e equipamentos, nacionais ou importados, fabricadas a [Necessario que os manuais de maquinas e equipamentos, nacionais ou
19 13. Manuais 12133 partir da vigéncia deste item, devem seguir as normas técnicas oficiais ou importados, fabricadas a partir da vigéncia deste item, sigam as normas -2
internacionais aplicaveis. técnicas oficiais ou internacionais aplicaveis.
Os manuais de maquinas e equipamentos, nacionais ou importados, fabricadas a
partir da vigéncia deste item, devem seguir as normas técnicas oficiais ou Necessario reconstituir o Manual de Maquinas ou equipamentos que
20 13. Manuais 12135 internacionais aplicaveis. Os manuais de maquinas e equipamentos, nacionais ou |apresentem riscos, sob a responsabilidade de profissional qualificado ou -4
importados, fabricadas a partir da vigéncia deste item, devem seguir as normas  |legalmente habilitado.
técnicas oficiais ou internacionais aplicaveis.
Em caso de manuais reconstituidos, estes devem conter as informagdes Necessario que os manuais reconstituidos, contenham as informacoes
. previstas nas alineas “b”, “e”, “g”, V", ‘", “k”, “m”, “n” e “0” do subitem 12.13.4, previstas nas alineas “b”, “e”, “g”, ‘7", “J", “k”, “m”, “n” e “0” do subitem
21 13. Manuais 121351 " . - . o " : " -4
bem como diagramas de sistemas de seguranca e diagrama unifilar ou trifilar do |12.13.4, bem como diagramas de sistemas de seguranca e diagrama
sistema elétrico, conforme o caso. unifilar ou trifilar do sistema elétrico, conforme o caso.
14. Procedimentos de Devem ser elaborados procedimentos de trabalho e seguranga para maquinas e Nece;sano elab_o rar meEd'mem?S. de trabalho € seguranga para
22 12.14.1 N . N N s N maquinas e equipamentos, especificos e padronizados, a partir da -3
Trabalho e Seguranca equipamentos, especificos e padronizados, a partir da apreciagéo de riscos. " N
apreciacdo de riscos.
Os servigos que envolvam risco de acidentes de trabalho em maquinas e Necessario que os servicos que envolvam risco de acidentes de trabalho
. equipamentos, exceto operacdo, devem ser planejados e realizados em em maquinas e equipamentos, exceto operacéao, sejam planejados e
14. Procedimentos de . N s . . "
23 12.14.3 conformidade com os procedimentos de trabalho e seguranga, sob superviséo e |realizados em conformidade com os procedimentos de trabalho e -4
Trabalho e Seguranga A . G o o A o
anuéncia expressa de profissional habilitado ou qualificado, desde que seguranca, sob supervisdo e anuéncia expl de p al
autorizados. ou qualificado, desde que autorizados.
24 16. Capacitaggo 12163 A capacitago deve: . Necessario providenciar a capacitagdo que deve: . 12
a) ocorrer antes que o trabalhador assuma a sua fungéo. a) ocorrer antes que o trabalhador assuma a sua fungao.
- A capacitagéo deve: Necessario providenciar a capacitagéo que deve:
25 3 12.16.3 - ; -
16. Capacitagao b) ser realizada sem 6nus para o trabalhador. b) ser realizada sem dnus para o trabalhador. -2
A capacitagdo deve: Necessario providenciar a capacitagéo que deve:
I c) ter carga horaria minima que garanta aos trabalhadores executarem suas c) ter carga horaria minima que garanta aos trabalhadores executarem
26 16. Capacitacéo 12.16.3 - A N Ny o o o N . -2
atividades com seguranga, sendo distribuida em no maximo oito horas diarias e [suas atividades com seguranca, sendo distribuida em no maximo oito
realizada durante o horéario normal de trabalho. horas diérias e realizada durante o horério normal de trabalho.
A capacitacdo deve: Necessario providenciar a capacitagéo que deve:
27 16. Capacitagéo 12.16.3 P < . d) ter contetido programatico conforme o estabelecido no Anexo Il desta -2

d) ter contetido prog ico conforme o belecido no Anexo Il desta Norma.

Norma.
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A capacitagao deve: Necessario providenciar a capacitagéo que deve:
e) ser ministrada por trabalhadores ou profissionais qualificados para este fim,  |e) ser ministrada por trabalhadores ou profissionais qualificados para este
28 16. Capacitagdo 12.16.3 com supervisdo de profissional legalmente habilitado que se responsabilizara fim, com superviséo de profissional legalmente habilitado que se -2
pela adequagéo do contetido, forma, carga horéria, qualificagéo dos instrutores e |respc ilizara pela ac do contetido, forma, carga horéria,
avaliag&o dos capacitados. qualificagdo dos instrutores e avaliagao dos capacitados.
s " o - " : Necessario que o material didatico escrito ou audiovisual utilizado no
. O material didatico escrito ou audiovisual utilizado no treinamento, fornecido aos f 8 . . . .
29 16. Capacitagdo 12.16.4 L Ny " treinamento, fornecido aos participantes, seja produzido em linguagem -2
participantes, deve ser produzido em linguagem adequada aos trabalhadores.
adequada aos trabalhadores.
O material didatico fornecido aos trabalhadores, a lista de presenca dos Necessario que o material didatico fornecido aos trabalhadores, a lista de
30 16. Capacitacio 12165 participantes ou certificado, o curriculo dos ministrantes e a avaliagao dos presenca dos participantes ou certificado, o curriculo dos ministrantes e a 12
- ap < o capacitados devem ser disponibilizados & Auditoria Fiscal do Trabalho em meio |avaliagdo dos capacitados sejam disponibilizados & Auditoria Fiscal do
fisico ou digital, quando solicitado. Trabalho em meio fisico ou digital, quando solicitado.
A capacitaggo s6 tera validade para o empregador que a realizou e nas Necessario que a capacitagdo seja realizada nas condicoes estabelecidas
i condices estabelecidas pelo profissional legalmente habilitado responsével pela [pelo profissional legalmente habilitado responsével pela supervisdo da
31 16. Capacitacéo 12.16.6 e o o o y -2
supervisdo da capacitacdo, exceto quanto aos trabalhadores jos nos ), exceto quanto aos trabalhadores capacitados nos termos do
termos do subitem 12.16.3.2. subitem 12.16.3.2.
Deve ser realizada capacitagéo para reciclagem do trabalhador sempre que Necessario realizar capacitagéo para reciclagem do trabalhador sempre
A ocorrerem modificagdes significativas nas instalagdes e na operacéo de que ocorrerem modificagdes significativas nas instalagdes e na operagdo
32 16. Capacitacéo 12.16.8 PR . R PR . AR -2
maéquinas ou troca de métodos, processos e organizagao do trabalho, que de maquinas ou troca de métodos, processos e organizag&o do trabalho,
impliquem em novos riscos. que impliqguem em novos riscos.
O contelido programatico da capacitagéo para reciclagem deve atender as Necessario que o contetido pr atico da do para R
33 16. Capacitagéo 12.16.8.1 necessidades da situacéo que a motivou, com carga horaria minima, definida atenda as necessidades da situagéo que a motivou, com carga horéaria -2
pelo empregador e dentro da jornada de trabalho. minima, definida pelo empregador e dentro da jornada de trabalho.
34 18. Disposicdes finais. 12181 0O empregador deve manter a disposicao da Auditoria-Fiscal do Trabalho relagdo [Necessario que o empregador mantenha a disposi¢éo da Auditoria-Fiscal 3

atualizada das maquinas e equipamentos.

do Trabalho relagéo atualizada das maquinas e equipamentos.




